Regulamin 

działalności Rady Pedagogicznej 

Szkoły Podstawowej Nr 5 w Konstantynowie Łódzkim

Postanowienia ogólne

§ 1

1. Rada Pedagogiczna przyjmuje za własne wszystkie postanowienia dotyczące zadań i kompetencji oraz zasad funkcjonowania rady określone w obowiązujących szkołę ustawach i rozporządzeniach.

2. Regulamin określa zasady i procedury przygotowania i prowadzenia obrad, zasady głosowania i podejmowania uchwał oraz sposób protokołowania uchwał i posiedzeń rady.

3. W skład rady pedagogicznej wchodzą :dyrektor szkoły jako jej przewodniczący  i wszyscy pracownicy pedagogiczni szkoły bez względu na rodzaj stosunku pracy i wymiar czasu pracy.

Przygotowanie posiedzeń rady

§ 2

1. Posiedzenia rady przygotowuje przewodniczący rady, bądź upoważniony przez niego nauczyciel.

2. Przygotowanie posiedzenia obejmuje:

a) ustalenie porządku posiedzenia,

b) ustalenie czasu i miejsca posiedzenia,

c) przygotowanie potrzebnych materiałów.

3. Posiedzenie zwołuje przewodniczący  bądź upoważniony przez niego nauczyciel pełniący w Szkole Podstawowej Nr 5 funkcję kierowniczą.

4. O terminie, miejscu i porządku posiedzenia powiadamia się nauczycieli na 7 dni przed terminem posiedzenia przez wywieszenie informacji na tablicy ogłoszeń w pokoju nauczycielskim.

5. W przypadku rad nadzwyczajnych, zwołanie posiedzenia odbywa się natychmiastowo, bez wcześniejszego powiadomienia.

6. Uczestniczenie w obradach rady jest obowiązkiem każdego nauczyciela.

7. Obecność na posiedzeniach rady  członkowie dokumentują podpisem na liście obecności.

8. Nauczyciel zgłasza nieobecność na posiedzeniu rady u przewodniczącego. Przewodniczący zaznacza na liście obecności uwagę o usprawiedliwieniu bądź nieusprawiedliwieniu nieobecności nauczyciela na posiedzeniu rady.

§ 3

Materiały potrzebne na posiedzenie rady przygotowują zespoły rady, zgodnie z dekretacją przewodniczącego.

Zasady i procedury obradowania

§ 4

Na początku roku szkolnego opracowywany jest harmonogram prac rady, który stanowi część planu pracy szkoły.

§ 5

1. Przewodniczący może, z własnej inicjatywy lub na wniosek nauczyciela, zaprosić na rozpatrzenie odpowiedniego punktu posiedzenia rady:

a) przedstawicieli rady rodziców lub parlamentu uczniowskiego,

b) przedstawicieli organu sprawującego nadzór pedagogiczny lub/i organu prowadzącego,

c) inne osoby.

2. Zaproszone osoby mają prawo głosu, jako głos doradczy, w sprawach do rozpatrzenia których zostały zaproszone.

3. Osoby uczestniczące w obradach zobowiązane są do zachowania w tajemnicy informacje, które uzyskały.

4. Nauczyciele są zobowiązani do nieujawniania spraw poruszanych na posiedzeniach  rady, które mogą naruszać dobro osobiste uczniów lub ich rodziców a także nauczycieli i innych pracowników szkoły.

§ 6

1. Posiedzenie prowadzi i zamyka przewodniczący.

2. Przewodniczący czuwa nad sprawnym przebiegiem i porządkiem posiedzenia – jego decyzje w tym zakresie są ostateczne.

3. Po stwierdzeniu prawomocności posiedzenia (quorum) przewodniczący przedstawia projekt porządku posiedzenia.

4. Przewodniczący prowadzi obrady zgodnie z ustalonym porządkiem obrad. W uzasadnionych przypadkach, jeżeli nie sprzeciwi się temu rada, może z własnej inicjatywy lub na wniosek nauczyciela zmienić kolejność poszczególnych punktów porządku obrad lub wnieść nowe. 

§ 7

1. Przedmiotem wystąpień na posiedzeniu mogą być tylko sprawy objęte porządkiem posiedzenia.

2. Rada może określić dopuszczalny czas wystąpień w rozpatrywanym punkcie porządku.

3. Przewodniczący udziela głosu według kolejności zgłoszeń.

4. Jeżeli mówca odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydłuża swoje wystąpienie, przewodniczący obrad zwraca mu uwagę. Po dwukrotnym zwróceniu uwagi może odebrać mówcy głos. 

Głosowania

§ 8

1. Głosowania na posiedzeniach są jawne i odbywają się przez podniesienie ręki.

2. Głosowania przeprowadza przewodniczący.

3. Głosowania tajne, w sprawach osobowych, przeprowadza wybrana przez radę, trzyosobowa komisja skrutacyjna. Komisja jest odpowiedzialna za stworzenie warunków do tajności głosowania.

4. Wyniki głosowania odnotowuje się w protokole.

5. Rada  wyraża opinię według trybu:

· każdy z członków rady ma prawo do wyrażania opinii własnej w trakcie posiedzenia rady,

· na podstawie wypowiedzi pojedynczych nauczycieli, powołana komisja sporządza projekt treści opinii, 

· projekt przyjmuje rada w drodze głosowania bezwzględną większością głosów.

§ 9

1. Na początku każdego roku rada powołuje trzyosobową komisję wnioskową.

2. Do zadań członków komisji należy redagowanie projektów wniosków na podstawie wypowiedzi nauczycieli i przedstawianie ich radzie.

3. Wnioski przyjmowane są w drodze głosowania bezwzględną większością głosów.

Uchwały i protokół

§ 10

1. Niezależnie od utrwalenia podjęcia uchwał w protokole posiedzenia rady, uchwałom nadaje się formę odrębnych dokumentów.

2. Podjęte uchwały opatruje się datą i numerem, na który składają się: cyfry arabskie kolejnego numeru uchwały od początku roku szkolnego łamane przez dwie ostatnie cyfry arabskie roku podjęcia uchwały. Następnie podać należy podstawę prawną upoważniającą radę do podjęcia uchwały i możliwie najzwięźlejsze określenie przedmiotu uchwały.

3. Uchwałę podpisuje przewodniczący.

§ 11

1. Osoba wyznaczona przez przewodniczącego w przeciągu 10 dni sporządza protokół z posiedzenia rady, który stanowi jedyną formalną dokumentację przebiegu posiedzenia. Do prawidłowego sporządzenia protokołu nauczyciel może wykorzystać dźwiękowy zapis przebiegu obrad. Po przyjęciu protokołu zapis dźwiękowy ulega likwidacji.

2. W protokole umieszcza się stwierdzenie prawomocności posiedzenia (quorum i prawidłowość zwołania), porządek oraz przebieg obrad, w tym główne tezy wystąpień, podjęte uchwały i wyniki głosowań.

3. Protokół wypełnia się czytelnie, bez poprawek, pismem komputerowym lub ręcznym

4. Załącznikami do protokołu są w szczególności: listy obecności nauczycieli i zaproszonych gości, uchwały rady wraz z załącznikami, sprawozdania i inne dokumenty złożone do przewodniczącego.

5. Projekt protokołu udostępnia się do wglądu uczestnikom obrad w sekretariacie szkoły. Uwagi do protokołu można wnosić do przewodniczącego rady w terminie 7 dni od daty jego sporządzenia.

6. Ostateczny tekst protokołu zatwierdza rada przez głosowanie na następnym posiedzeniu. Rada rozstrzyga o wprowadzeniu do protokołu poprawek zgłoszonych przez uczestników posiedzenia.

7. Protokół musi być podpisany przez protokolanta i przewodniczącego.

8. Protokoły przechowuje się w sekretariacie szkoły. Protokoły napisane pismem komputerowym można przechowywać w formie elektronicznej, odpowiednio je zabezpieczając. Oprócz wersji elektronicznej protokół przechowuje się w wersji wydrukowanej.

9. Każdy nauczyciel ma prawo do wglądu do protokołów, robienia notatek i odpisów.

§ 12

1. Regulamin wchodzi w życie z dniem ogłoszenia.

